
  

ALLEGATO C: 

REQUISITI SPECIFICI E PROVE DI ESAME PER L’ACCESSO DALL’ESTERNO AI 
POSTI IN ORGANICO  

 

 
CAT 

POSIZIONE 
CON. 

ACCESSO 

PROFILO 
PROFESSIONALE 

AREA 
PROFESSIONALE 

TITOLI DI 
STUDIO E 
REQUISITI 
RICHIESTI 

PROVE 
D’ESAME MATERIE D’ESAME 

D D1 Istruttore direttivo Amministrativa Laurea 
(vecchio 

ordinamento o 
specialistica o 
magistrale) in 
giurisprudenza 

Patente di 
guida di tipo B. 

Due prove 
scritte e una 

orale. 

 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Leggi e regolamenti amministrativi. 
Istituzioni di diritto costituzionale e 
amministrativo. Contratti ed appalti. 
Diritto civile e nozioni di diritto 
penale. Atti e procedimenti 
amministrativi. Legislazione sui 
principali servizi erogati dal Comune. 
Legislazione sul contenzioso 
amministrativo. Nozioni di contabilità 
pubblica, ragioneria generale ed 
applicata agli Enti locali. 

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office). Conoscenza di una 
lingua straniera (inglese, francese). 

D D1 Istruttore direttivo Contabile Laurea 
(vecchio 

ordinamento o 
specialistica o 
magistrale) in 
Economia e 
Commercio 

Patente di 
guida di tipo B. 

Due prove 
scritte e una 

orale. 

 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Leggi e regolamenti amministrativi. 
Istituzioni di diritto costituzionale e 
amministrativo. Diritto civile e nozioni 
di diritto penale. Atti e procedimenti 
amministrativi. Legislazione sui 
principali servizi erogati dal Comune. 
Nozioni di contabilità pubblica, 
ragioneria generale ed applicata agli 
enti locali. Ordinamento tributario. 

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office). Conoscenza di una 
lingua straniera (inglese, francese). 

D D1 Istruttore direttivo Tecnica Laurea 
(vecchio 

ordinamento o 
specialistica o 
magistrale) in 

ingegneria 
civile o 

architettura  

Requisiti per 
l’iscrizione 
all’Albo. 

Patente di 
guida di tipo B. 

Due prove 
scritte e una 

orale. 

 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Leggi e regolamenti amministrativi. 
Istituzioni di diritto costituzionale e 
amministrativo. Diritto civile e 
nozioni di diritto penale. Legislazione 
sulle espropriazioni per pubblica 
utilità. Leggi e regolamenti edilizi e 
urbanistici. Legislazione sulla tutela 
del suolo e dell’ambiente. Leggi e 
regolamenti igienico-sanitari. 
Legislazione sul contenimento dei 
consumi energetici. Leggi e 
regolamenti in materia di lavori 
pubblici. Progettazione, appalto, 
direzione, contabilità e collaudo di 
OO.PP. Topografia, estimo, catasto, 
progettazione strumenti urbanistici 
esecutivi. 

Legislazione sulla sicurezza degli 
ambienti di lavoro. 

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office e autocad). 
Conoscenza di una lingua straniera 
(inglese, francese). 
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CAT 

POSIZIONE 
CON. 

ACCESSO 

PROFILO 
PROFESSIONALE 

AREA 
PROFESSIONALE 

TITOLI DI 
STUDIO E 
REQUISITI 
RICHIESTI 

PROVE 
D’ESAME 

MATERIE D’ESAME 

D D1 Istruttore Direttivo 

 

Vigilanza Laurea (vecchio 
ordinamento o 
specialistica o 
magistrale) in 

giurisprudenza. 

Patente di 
guida di 
tipo A e 
B. 

Due prove 
scritte e una 

orale. 

 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Leggi e regolamenti amministrativi. 
Diritto civile, amministrativo, 
costituzionale e giudiziario dello Stato. 
Diritto e procedura penale. Disciplina 
della circolazione stradale. 
Legislazione sulla pubblica sicurezza. 
Legislazione statale e regionale in 
materia di edilizia commercio, igiene, 
infortunistica sul lavoro, tutela del 
territorio e dell’ambiente. Tecniche di 
rilevamento in materia di infortunistica 
stradale.  

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office). Conoscenza di una 
lingua straniera (inglese, francese). 

C C1 Istruttore 
amministrativo 

Qualsiasi area Diploma di 
scuola media 

superiore 

 

Due prove 
scritte ed una 
prova orale 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Elementi sulle leggi e regolamenti 
amministrativi. Nozioni di diritto 
costituzionale ed amministrativo, 
diritto civile e penale. Atti e 
procedimenti amministrativi. 
Legislazione sui principali servizi 
erogati dal Comune. Nozioni di 
contabilità pubblica, ragioneria 
generale ed applicata agli Enti locali.  

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office). Conoscenza di una 
lingua straniera (inglese, francese). 

C C1 Istruttore tecnico 
(Geometra) 

Tecnica Diploma di 
Geometra. 

Patente di 
guida di tipo 

B. 

Due prove 
scritte ed una 
prova orale 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Elementi sulle leggi e regolamenti 
amministrativi. Istituzioni di diritto 
costituzionale, amministrativo e diritto 
civile, nozioni di diritto penale. 
Legislazione sulla espropriazioni per 
pubblica utilità. Leggi e regolamenti 
edilizi e urbanistici. Legislazione sulla 
tutela del suolo e dell’ambiente. Leggi 
e regolamenti in materia di LL.PP., 
progettazione, appalto, direzione, 
contabilità e collaudo di OO.PP. 
Topografia, estimo, catasto, 
progettazione strumenti urbanistici 
esecutivi. 

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office e autocad). 
Conoscenza di una lingua straniera 
(inglese, francese). 
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CAT 

POSIZIONE 
CON. 

ACCESSO 

PROFILO 
PROFESSIONALE 

AREA 
PROFESSIONALE 

TITOLI DI 
STUDIO E 
REQUISITI 
RICHIESTI 

PROVE 
D’ESAME 

MATERIE D’ESAME 

C C1 Istruttore contabile Contabile Diploma in 
Ragioneria o 
equipollente 

 

Due prove 
scritte ed una 
prova orale 

Ordinamento delle autonomie locali. 
Elementi su leggi e regolamenti 
contabili. Nozioni di diritto 
costituzionale ed amministrativo, diritto 
civile e penale. Contabilità pubblica. 
Ragioneria generale ed applicata. 
Legislazione sulla gestione del 
patrimonio. Nozioni di diritto tributario 

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office). Conoscenza di una 
lingua straniera (inglese, francese). 

C1 C1 Agente di Polizia 
Municipale 

Vigilanza Diploma di 
scuola media 

superiore 
nonché 

patente di 
guida di tipo 

B 

Due prove 
scritte ed una 
prova orale 

Elementi di diritto e procedura civile. 
Elementi di diritto e procedura penale. 
Elementi di Diritto amministrativo. 
Ordinamento delle autonomie locali. 
Codice della strada. 

Legislazione sulla tutela ed uso del 
suolo e legislazione ambientale. 

Elementi di base di informatica 
(Pacchetto Office). Conoscenza di una 
lingua straniera (inglese, francese). 

B B1 Esecutore 
amministrativo 

Qualsiasi area Scuola 
dell’obbligo 

Una prova a 
contenuto 

tecnico pratico  

Elementi di informatica e principali 
programmi operativi. 

Ordinamento delle autonomie locali.  

B B1 Messo Vigilanza Scuola 
dell’obbligo 

Una prova a 
contenuto 

tecnico pratico  

Elementi di informatica e principali 
programmi operativi. 

Ordinamento delle autonomie locali.  

B B1 Operaio professionale Tecnica Scuola 
dell’obbligo 

Una prova  a 
contenuto 

tecnico pratico  

Elementi di antinfortunistica, nozioni 
afferenti le specifiche mansioni 

 

 


